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Chapter-10 

How to Change Column Width and Row Height in MS Excel 2013 

एमएस एक्सेल 2013 में कॉलम चौड़ाई और पंक्क्ि ऊंच़ाई कैसे बदलें 
(How to Change Column Width and Row Height in MS Excel 2013) 

डिफॉल्ट रूप स,े एक नई वकक बुक की प्रत्येक Row और Column एक ही ऊंच़ाई और चौड़ाई पर सेट होि़ा है। 
एक्सेल आपको ववभिन्न िरीकों से Column की चौड़ाई और Row की ऊंच़ाई को संशोधिि करने की अनुमति देि़ा 
है, क्िसमें wrapping text और merging cells हैं। 

कॉलम चौड़ाई को संशोधिि कैसे करें 
(Ho to Modify Column Width) 

नीच ेददए गए हम़ारे उद़ाहरण में, Column A में आपको कुछ कंटेंट प्रदभशकि हो रह़ा हैं और कुछ प्रदभशकि नहीं हो 
रह़ा है। हम Column A की चौड़ाई को बदलकर इस कंटेंट को ददख़ा सकिे हैं।  

 आप िैसे ही Column heading में Column ल़ाइन पर म़ाउस को ले ि़ायेगे वैसे ही आपको एक क्रॉस कसकर िबल िीर 
ददख़ाई देग़ा| 

 

 Column चौड़ाई बढ़ाने य़ा घट़ाने के भलए म़ाउस को क्क्लक करें , दब़ाएं और खींचें। 

 

 आप िैसे ही म़ाउस को छोड देंगे। Column की चौड़ाई बदल दी ि़ाएगी।  
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नोट:- यदद आप ककसी सेल में प़ाउंि संकेि (pound signs) (#######) देखिे हैं, िो इसक़ा मिलब है कक Column 

सेल कंटेंट को प्रदभशकि करने के भलए पय़ाकप्ि नहीं है। सेल कंटेंट ददख़ाने के भलए बस Column चौड़ाई बढ़ाएं। 

कॉलम चौड़ाई ऑटोकिट कैसे करें 
(How to AutoFit Column Width) 

ऑटोकिट सुववि़ा आपको अपनी कंटेंट को स्वच़ाभलि रूप से किट करने के भलए Column की चौड़ाई सेट करने 
की अनुमति देगी।  

 

 आप िैसे ही Column heading में Column ल़ाइन पर म़ाउस को ले ि़ायेगे वैसे ही आपको एक क्रॉस कसकर िबल िीर 
ददख़ाई देग़ा| 

 

 म़ाउस से िबल-क्क्लक करें। कंटेंट किट करने के भलए Column चौड़ाई स्वच़ाभलि रूप से बदल दी 
ि़ाएगी।  

 

नोट:- आप एक ही समय में कई Column के भलए चौड़ाई ऑटोकिट िी कर सकिे हैं। बस उन Column क़ा चयन 
करें क्िन्हें आप ऑटोकिट करऩा च़ाहिे हैं, किर Home Tab पर प्ऱारूप ड्रॉप-ि़ाउन मेनू से AutoFit Column कम़ंाि 
क़ा चयन करें। Row के भलए िी इस ववधि क़ा उपयोग ककय़ा ि़ा सकि़ा है। 
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पंक्क्ि ऊंच़ाई को सशंोधिि कैसे करें 
(How to Modify Row Height) 

 आप िैसे ही Row line पर म़ाउस को ले ि़ायेगे वैसे ही आपको एक क्रॉस कसकर िबल िीर ददख़ाई देग़ा| 

 

 Column चौड़ाई बढ़ाने य़ा घट़ाने के भलए म़ाउस को क्क्लक करें , दब़ाएं और खींचें। 
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पंक्क्ि ऊंच़ाई को सशंोधिि कैसे करें 
(How to Modify Row Height) 

 आप िैसे ही Row line पर म़ाउस को ले ि़ायेगे वैसे ही आपको एक क्रॉस कसकर िबल िीर ददख़ाई देग़ा| 

 

 Column चौड़ाई बढ़ाने य़ा घट़ाने के भलए म़ाउस को क्क्लक करें , दब़ाएं और खींचें। 

 

 आप िैसे ही म़ाउस को छोड देंगे। Row की ऊंच़ाई बदल दी ि़ाएगी । 
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सिी पकं्क्ियों य़ा स्िंिों को कैसे संशोधिि करें 
(How to Modify all Rows or Columns) 

व्यक्क्िगि रूप से Rows और Columns क़ा आक़ार बदलने के बि़ाय, आप एक ही समय में प्रत्येक Row और 
Column की ऊंच़ाई और चौड़ाई को संशोधिि कर सकिे हैं। यह ववधि आपको अपनी वकक शीट में प्रत्येक Row 

और Column के भलए एक सम़ान आक़ार सेट करने की अनुमति देिी है। हम़ारे उद़ाहरण में, हम एक सम़ान 
Row ऊंच़ाई तनि़ाकररि करेंगे। 

 वकक शीट में प्रत्येक सेल क़ा चयन करने के भलए िॉमूकल़ा ब़ार के नीच ेSelect All button पर क्क्लक करें। 

 

 म़ाउस को Row line पर रखें ि़ाकक सिेद क्रॉस कसकर बन ि़ाए। 
 Row ऊंच़ाई बढ़ाने य़ा घट़ाने के भलए म़ाउस को क्क्लक करें , दब़ाएं और खींचें। 

 

 वकक शीट के भलए नई Row ऊंच़ाई से संिुष्ट होने पर म़ाउस को छोड दें। 
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